
 

  

 

 جامعة مدينة السادات

 الإدارة العامة لمركز المعلومات

 والتوثيق ودعم أتخاذ القرار

 والبرامجنموذج طلب صيانة أجهزة الحاسب الآلي و ملحقاتها

 البيانات الأساسيـة
  :…………………………………………………………………………………………الجهة اسم 

 …………………:  الهاتف..…………………:القسم                ……….…: ادارة 

 5102......./ ......./ تاريخ تقديم الطلب: 

 

 ـــلات العـطــمعلوم

 

 (Printer)طابعـة 

 

 

 (Network) شـبكـة 

 

 

 (PC) جهاز كمبيوتر 

 

 

 (Software) برامـج 

 

 

 العطـل

 Failure 

 : وصف العطل
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 تقرير فنـي الصيانة

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 : …………………………………………………………………………………………………… اسم الفني
 5102خ :      /      / التاري : …………………………………………………………………التوقيــع

 

 ملاحـظات 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ………………………………………………:  التوقيــع

 الإدارة إعتماد مدير 
 5102/   التاريخ :      /    

 :ملاحظــة

  إرسـال الطلب إلى البريد الإلكتروني يمكن (0
 خذ نسخ من البيانات قبل الصيانةألذا ينصح ب جهزة الخاضعة للصيانةلأعن فقدان اي بيانات على ا ةغير مسؤول الوحدة  (5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 –الدور الثالث  -  702دن الجامعية )م الرابعة ( ع   المنطقة الرابعة عمارات الم –الإدارة العامة لمركز المعلومات والتوثيق ودعم إتخاذ القرار 
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 02/12/2015( 1/0إصدار )

 



 

  

 

 جامعة مدينة السادات

 الإدارة العامة لمركز المعلومات

 والتوثيق ودعم أتخاذ القرار
 

 

 

 :...........................................................................................................الإسم 

 الوظيفة :.........................................................................................................

 ................................................................................جهة المأمورية :.................

 الغرض من المأمورية :........................................................................................

 ...............................................تاريخ القيام بالمأمورية :.........................................

 القائم بالمأمورية   /  

        

 الأمين المساعد                    المدير العام                                                           مدير الإدارة             

 

 S00B00KU0F100102 رقم نموذج
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 نموذج مأمورية



 

  

 

 جامعة مدينة السادات

 الإدارة العامة لمركز المعلومات

 والتوثيق ودعم أتخاذ القرار

 

 أعمال )                                             (  مقايسة

 والخاصة )                                                  (

 *** علما بأن الأسعار الواردة بالمقايسة تقديرية وقابلة للعجز والزيادة 

 المهندس المختص                                                                        يعتمد ،

 

 S00B00KU0F100103 رقم نموذج

 02/12/2015( 1/0إصدار )

  

 السعر الاجمالى سعر الوحدة الكمية الصنف م

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 

  

 

 جامعة مدينة السادات

 الإدارة العامة لمركز المعلومات

 والتوثيق ودعم أتخاذ القرار

 محضر تركيب

 7002الموافق       /    /إنه فى يوم                 

  -اجتمعت اللجنة المشكلة لتركيب الأصناف التالية :

 مكان التركيب  الكمية  الوحدة  الصنف م

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 وقد تم تركيب الأصناف المذكورة بعاليه وأصبحت تعمل بحالة جيدة 

                                                                                                      اللجنة                                   التوقيع                                                 رئيس اللجنة                         
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 S00B00KU0F100104 رقم نموذج 

 02/12/2015( 1/0إصدار )


